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TELE-DECLARATION

La télédéclaration est un service en ligne permettant aux entreprises adhérentes a la CIMR de disposer
d’'un moyen rapide, efficace et sécurisé pour réaliser les déclarations trimestrielles des salaires de
leurs collaborateurs.

[l existe deux modes de télé-déclaration :
¢ Le transfert de fichier préétabli
¢ Le formulaire de saisie

Pour accéder au compte de télédéclaration, il faut disposer des identifiants du profil utilisateur Télé-
Déclaration interne ou externe selon le cas.

Il est conseillé aux adhérents optant pour le mode cas par cas d'avoir sous les yeux U'ensemble des
éléments et sources d'informations nécessaires a la Télé-Déclaration (salaires trimestriels, cartes
CIN, fiches employées etc.) et cela afin d’éviter tout retard lors de l'utilisation du site web impliquant
des déconnexions de sessions et des pertes de données.

Les adhérents ayant un effectif ne dépassant pas 10 employés peuvent déclarer via formulaire de saisie,
si le nombre est supérieur a 10, il est recommandé de déclarer par transfert de fichier préétabli, qui est
un fichier EDI (échange dématérialisé de données) rassemblant l'ensemble des informations de Télé-
Déclaration sous un schéma compact.

Adhérents Type 1

Le prélévement automatique se déclenche apres validation de la Télé-Déclaration d’'une ou des
catégories appartenant a un trimestre échu. La transaction déclenchée prend comme date de
valeur la date de dépot de la Télé-Déclaration (date de valeur bancaire).

Depuis la page www.cimrpro.ma ; survoler « Univers entreprise » puis cliquez sur Télé-
déclaration

APROPOSDELACIMR ~ UNIVERS ENTREPRISE ~ UNIVERS PARTENAIRES ~
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Gestion du compte adhérent CIMR Al Mounassib
e-Liquidation@ Contact commercial
Caisse Interproj reichargements b Teléadhésion

Retraite se tranSrormreerrure

Authentifiez-vous en saisissant le numéro d’adhérent, le Login et le mot de passe.

TELEDECLARATION

La télédeclaration est un service en ligne permettant aux entreprises adhérentes a la
moyen rapide, efficace et sécunisé pour acheminer sur le serveur web de Iz CIMR, les dé
des salaires de leurs collaborateurs

N° Adhérent |
Login |
Motdepasse |

Une fois authentifié, 'adhérent accéde a l'interface ci-dessous.

HISTORIQUE
TELEDECLARATION B

N® Adhérent |:| Raison sociale |

Historique des Télédéclarations :

Echéance Catégorie Date Saisie Statut Effectif Total Salaire (DH)
T2/2022 0 27/06/2024 Validée 12 342 586,32
T2/2022 1 27/06/2024 Validée 7 906 648,27
T2/2022 3 27/06/2024 Validée 2 151 522,56
T1/2022 0 22/05/2024 Validée 11 396 463,39
T1/2022 1 22/05/2024 Validée 6 817 419,52
T1/2022 2 21/06/2024 Validée 1 365 869,05

-

Cette interface permet :

e D'effectuer une vérification des données des affiliés (EN Stand BY)

* De consulter le statut des 8 derniéres Télé-déclarations (Transférée, En cours, Validée, Rejetée)
e D’accéder a l'espace de Télé-déclaration

e D’'extraire les états de déclaration (Afficher PDF)



http://www.cimrpro.ma

~

Apres authentification au niveau du compte Télé-déclaration cliquez sur

la page ci-dessous s'affiche :

Les déclarations peuvent subir un blocage en cas de survenance de l'évenement suivant :

» Décalage des échéances attendues pour les catégories a déclarer.

Le bouton BIA (Bulletin Individuel
d’Adhésion) permet a ladhérent de :

e Consulter les BIA
e Les éditer
e |Les remettre aux collaborateurs

Nouvelles Immatriculations : En cliquant sur ce bouton, la liste des nouvelles
immatriculations du trimestre T-1 s’affiche, cette procédure permet de mettre a jour
les bases de 'adhérent pour générer les matricules des nouveaux affiliés au niveau
du fichier.TXT (fichier préétabli).

Sortants : Pour afficher la liste des sortants correspondant a la déclaration T-1.

Pour information « Echéancels) attendue(s) » : Ce sont les échéances a déclarer par
catégorie active, la succession de ces échéances doit respecter la logique T et T+1.

Exemple : Un adhérent déclarant le T2 2018 pour les catégories 1 et 2, apres validation
de la déclaration, aura comme échéances attendues le T3 2018 pour la catégorie 1 et
2. La catégorie 51 gardera T2 2018 comme échéance attendue.

Les catégories affectées sont celles liées au profil et activées au niveau de l'administration
utilisateur.

Les déclarations en statut transférées ne sont pas affichées parmi les échéances
attendues. Ladhérent doit attendre la mise a jour du systeme pour que la déclaration
soit affichée en cas :

e De validation entre 48h et 72h ouvrable
» De rejet apres 48h et 72h ouvrable

Choisir un fichier : Bouton permettant de télécharger le fichier préétabli.

Envoyer : Bouton permettant de communiquer le fichier téléchargé.

Remarque : Un fichier volumineux prend plus du temps a étre téléchargé et ce
chargement peut étre bloqué si le fichier n’est pas conforme a la structure demandée
ou s’il contient des données erronées.

Apres chargement du fichier, la déclaration passe a une autre étape qui est celle
d’intégration, c’est une lecture automatisée du contenu du fichier qui suit des regles
bien précises et peut faire objet d'un rejet en cas de non-respect de ces regles.
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Structure du fichier préétabli

Code enregistrement

Champ obligatoire

Code = 2 si salarié

Code = 7 si sortant (dans ce cas prédser date
de sortie dans le champ N° 16)

Numéro d’adhérent

Champ obligatoire
Le N° d’adhérent sera le méme sur tous les
enregistrements

Numéro de catégorie

Champ obligatoire
Al Kamil
Valeurs comprises entre 00 et 34 pour le
régime normal
Entre 35 et 39 pour le régime 2 55 ans
Entre 50 et 70 pour le régime 2 50 ans

Al Mounassib
Valeurs comprises entre 71 et 80 pour le
régime normal
Entre 85 et 89 pour le régime 3 55 ans PME
Entre 81 et 84 pour le régime 3 50 ans PME

TCNSS

2 lignes pour chaque salarié :
Valeurs comprises entre 00 et 05 pour la
tranche’l’ inférieure ou éqale 2 18000 Dhs et
entre |2 catégorie de la tranche 1" + « 50 »
pour |2 tranche' 2' supérieure 3 18000 Dhs
{cad entre 90 et 99)

Qotion Mousabbak : (régime 55 ans) valeurs
comprises entre 33 et 39 pour la tranche 1’
inférieure ou égale 3 18000 Dhs et entre |a
catéqorie de la tranche 1" + « 10 » pour la
tranche 2" supérieure 3 18000 Dhs (cad entre
45 et 49)

Option Moubakkir : (régime 50 ans) valeurs
comprises entre 50 et 39 pour la tranche 1’
inférieure ou égale 3 18000 Dhs et entre |a
catégorie de kz tranche 1" + « 10 »
pour |2 tranche "2' supérieure 3 18000 Dhs
(cad entre 60 =t 63)

Matricule CIMR

Champ obligatoire
Il peut étre non renseigné pour les
salariés nouvellement dedarés et qui ne

disposent pas de matricule CIMR

a

Champ obligatoire

Valeurs : 0300 - 0375 - 0450 - 0525 - 0600
- 0700 - 0750 - 0800 - 0850 - 0900 - 0950
-1000 - 1100 - 1200

5 < N Taux de cotisation
Pour les adhérents optant pour un mode
de dedaration forfaitaire le taux doit étre
renseigne 0000

6 25 A Nom Champ obligatoire

7 25 A Prénom Champ obligatoire

Numero interieur dans |l ;

8 3 AN . Champ facultatif

9 1 A Sexe Champ obligatoire : (F, M)

10 1 A Nationalits Champ obligatoire : Nationalite « M »
Marocain, « A » non Marocain

1 a N Date d'sffliztion Eli;;mp obl;aatonre : Date d'affiliation

12 3 N Date de naissance (CB;mp obl;gatonre : Date de naissance
Champ facultatif

13 1 A Situstion de famille Situation de famille («C» pour célibataire, «M=»

pour marié, «D» pour divorce, «V'»
pour veuve ou veuf)
14 1 N Nombre d'enfants Champ facultatif

Champ obligatoire : Salaires soumis a
contributions 0003600025 pour un salzire

15 10 N Salaires soumis 3 trimestriel de 36000,25 Dhs (Le salaire avec
contributions décimales / non arrondi )
Il peut étre non renseigne pour les
sortants
. Champ obligatoire : Date sortie (JJMMAAAA)
16 8 N Date de sortie si code d'enregistrement = 7
17 10 AN N© CNIE Champ obligatoire : Evitez les espaces entre

les chiffres et les lettres
Obligatoire pour les salarés declares 2 |2
18 10 N Matricule CNSS CNSS. Pour les salariés non immatricules,
saisir « 9999999959 »
Champ obligatoire :
002126 ******** pour un
NUMEro Marocain
mtttst#t#t"*

19 14 N Numéro de GSM

pour un
numMEro etranger
20 35 AN Adresse email Champ optionnel
Champ obligatoire : Trimestre de cotisation
« 1 » = Du 1% Janvier au 31 Mars
21 1 N Trimestre « 2 » = Du 1% Avril 2u 30 Juin
« 3 » = Du 1% Juillet au 31 mbre
« 4 « = Du 1% Octobre 3u 31 décembre

. Champ obligatoire : Annee de cotisation sur
22 4 N Annge 4 tions

Régles a observer et légende sur le fichier préétabli :

Nom du fichier : nom.TXT (Un encodage ANSI est préférable)

Longueur de Uenregistrement : 190 positions

Nature du champ :
N : Numérique (cadrer a droite et compléter par des zéros a gauche)
A : Alphabétique (cadrer a gauche)
AN : Alphanumérique (cadrer a gauche)

Cliquer sur choisir un fichier | Choisir un fichier [ pour parcourir l'emplacement du fichier et le charger en
cliqguant sur envoyer.

Une premiere vérification est effectuée lors du chargement du fichier pour élimination des cas non
conformes a la structure requise pour déclaration. Par exemple, les erreurs d’enregistrement ou
décalages de taux.
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Apres le choix du fichier ladhérent clique sur envoyer.

Sélectionnez le fichier texte -ASCII- support du bordereau de votre déclaration trimestrielle :

Fichier | Choisir un fichier |simu test annu.txt

Apres validation du chargement au niveau du site, la page ci-dessous apparait. Ladhérent peut
télécharger une copie de sa déclaration initiale en format PDF. Pour autant, la déclaration n’est pas
validée. Des traitements sont opérés pour validation ou rejet de ladite déclaration.

Ci-dessous linterface de la Télé-déclaration via formulaire de saisie :

Fonctions des boutons a U'écran

Anciens : Le bouton Anciens permet de déclarer les affiliés déja déclarés lors du T-1 (Trimestre
Précédent). Ils sont préenregistrés sur le systeme et pour les déclarer il faut saisir :

* | e salaire

e La date de sortie en cas de collaborateurs sortants.

Nouveaux : Le bouton Nouveaux permet de déclarer les nouveaux affiliés. Il est recommandé aux
adhérents souhaitant ajouter de nouveaux collaborateurs d’'avoir sous les yeux, lensemble des
éléments et sources d’informations nécessaires a la télédéclaration (Salaires trimestriels, Cartes CIN,
CNSS, fiches employés, GSM...].

BIA : Bulletin Individuel d’affiliation




Bordereaux salsis

. ) ) . ) Taux Salaires
Catégorie Régime Taux Année Trimestre Effectifs Salaires 2eme 2éme
Tranche Tranche

ma

Sélection de la case a cocher

Bouton Valider : La sélection de la case a cocher puis la validation est requise pour que la déclaration
passe au mode transférée, sans validation la déclaration ne prend pas effet.

Nouvelles Immatriculations : En cliquant sur ce bouton, la liste des nouvelles immatriculations du
trimestre T-1 s’affiche, cette procédure permet de mettre a jour les bases de ladhérent pour générer
les matricules des nouveaux affiliés au niveau du fichier .TXT (fichier préétabli).

Echéances Attendues : Ce sont les échéances a déclarer par catégorie active. La succession de ces
échéances doit respecter la logique T et T+1.

Le bouton PDF sert a générer un Etat de contrdle des saisies sur lequel figure le contenu
de ladéclarationnon encore validée pour une éventuelle rectification.

DE SAISIE
En cliquant sur eneance [ ] categore |
. , A [Important : Afin de compléter la saisie du formulaire ci-dessous, veuillez défiler vers la droite le curseur en bas de tableau.
le tableau ci-dessous s’affiche : ¢ earmua [ Nom * prinom a° N'ON o° NCnss o° N°GSM o WouveauSalaire *

Une liste prédéfinie des affiliés ayant été déclarés lors de la derniere échéance est affichée.

Les informations a saisir sont le salaire correspondant a la période déclarée (brutimposable trimestriel)
et la date de sortie s'il s'agit d’un sortant.

Un affilié ayant quitté son poste (démission, décés, licenciement ou congés de maternité) est déclaré
avec une date de sortie et un salaire uniquement dans le cas ou la date de sortie fait partie de la
période déclarée. Le cas échéant, laffilié peut étre déclaré sans salaire (salaire nul) si la date de sortie
correspond au T-1.

Exemple : L'affilié Maghribi Mohammed ayant quitté le 30 mars 2024 en fin de journée tout juste apres
la période de paie, c’est-a-dire aprés 'édition de la déclaration du T1 2024, sa sortie sera déclarée lors
du T2-2024 avec un salaire nul et une date de sortie 30/03/2024.
Apres avoir saisi les salaires, il est nécessaire de :

e Enregistrer la saisie

e Procéder a l'édition de l'état de contrdle des saisies

e Cocher la catégorie a valider

Pour les adhérents disposant de plusieurs catégories, il est possible de valider partiellement la
déclaration.

Une déclaration validée doit apparaitre sous statut transféré au niveau de Uhistorique de déclaration
comme le montre la capture ci-dessous :

la capture ci-dessous.

Une déclaration validée doit
apparaitre sous statut transféré
au niveau de lhistorique de
déclaration comme le montre

11




Ci-dessous linterface de la Télé-déclaration via formulaire de saisie :

Veuillez saisir les renseignements relatifs aux nouveaux affiliés
Sit.
N"Afili& Nom Prénom N"Int. Salaire Date Affiliation Date Naissance Sexe Nat E
14

Les nouveaux affiliés sont déclarés en cliquant sur le bouton « Nouveaux ».

Linterface ci-dessus s'affiche. Ladhérent est invité a saisir le N°CIN, le nom, le prénom, la date de
naissance et la nationalité. Ensuite, a cliquer sur le bouton « Rechercher ».

N.B : Une procédure nommée Télé-immatriculation se déclenche, cette opération a pour but de
comparer la saisie de 'adhérent avec les bases de données CIMR pour éviter une double immatriculation
de laffilié sujet de la déclaration.

La Telé-immatriculation fait ressortir trois cas de figure :

e Attribution d’un nouveau matricule suite a une saisie d'informations ne figurant pas au niveau de
la base de donnée CIMR.

e Libre Saisie du matricule suite a une détection de ressemblance entre les données saisies par
l'adhérent et l'un des matricules CIMR déja enregistrés.

Dans ce cas, les raisons sociales des deux derniers employeurs doivent étre renseignées pour appuyer
la recherche apres validation.

e Reconduction de U'ancien matricule si les informations saisies correspondent parfaitement a l'un
des matricules CIMR .

Télé-immatriculation 1¢"cas : Attribution d’'un nouveau matricule a la suite de la saisie d'informations
ne figurant pas au niveau de la base de donnée CIMR.

¥ Docubase Business 3CS SMP [ newsin nine PRO [ kilme [ ADHINT
srv-web indique

DE SAISIE -

L'adhérent est invité par la suite a saisir le reste des informations demandées, cliquer sur le bouton
« Ajouter » puis cliquer sur le bouton « Enregistrer » en bas de page.

DE SAISIE

Veuillez saisir les renseignements relatifs aux nouveaux affiliés

Sk NBr
N AMiNe Nom et Prénom N*"int Salaire Date Afiliation Date Naissance Sexe Nat
Fam nt

13




Teélé-immatriculation 2™ cas : Libre saisie du matricule suite a une détection de ressemblance entre
les données saisies par Uadhérent et l'un des matricules CIMR déja enregistrés.

e o3 Google Analytics ¥ Docubene Business 2 | pid T Gestor £\ Redmine 5 PRO

srv-wed indque

DE SAISIE —

Les raisons sociales des deux derniers employeurs doivent obligatoirement étre renseignées sur les
champs « Employeur 1 » et « Employeur 2 ».

Cliquer sur le bouton « Ajouter » et par la suite sur le bouton « Enregistrer » en bas de page.

Echéance T2/2018 Catégorie 2 Taux 9,00 %

Veuillez saisir les renseignements relatifs aux nouveaux affiliés

*CIN ﬁ * Date de naissance

- e —

* Nom et Prénom

N°Affilié Date Affiliation

Situation de

X v élibat v Nationalité v
Farmille
Matricule CNSS 897¢ . N°GSM 0621325455 Emai [* ple2@cimr.ma
Employeur 1 I'r"t'f»'Lb't;--'
Employeur 2 IE~E'-‘-‘U,'E,3J
Sit.  Nbr.
N°Affilié Nom et Prénom N*Int. Salaire Date Affiliation Date Naissance Sexe Nat. R Ent
am. Enf.
5021758 NOUVEAU ALI I 1 I 145 f.I('}(f‘l."Z* 01/01/2017 01/01/1996 I F I M I C I 3

Télé-immatriculation 3*™ cas : Reconduction de lancien matricule car les informations saisies
correspondent parfaitement a lun des matricules CIMR [N° CIN, nom et prénom exacts et date de naissance
exacte).

bas 23 Google Asalytics ¥ Docubase Business | pd Bl Gester /) Redmine 5 PRO ) &
srv-web indique '

OF SAISIE S -

L'adhérent devra réaliser les étapes suivantes sur le formulaire de saisie :
e Saisir les champs vide sur le formulaire de saisie
e Cliquer sur le bouton « Ajouter »
e Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour sauvegarder les informations saisies

DE SAISIE

M A - I
N° Agherent Raison sociale |

Echéance T2/2018 Catégorie r Taux 9,00%

Veuillez saisir les renseignements relatifs aux nouveaux affiliés

*CIN BS4 * Date de naissance 3/06/1958

N°© Affilié ] Date Affiliation I Nbre. Enfant
N® Intérieur Salaire

Cit: patinn de .
Sexe Masculir v tuation e Jationalité Marocaine v

Matricule CNSS N°GSM mail




Aprés avoir saisi les déclarations des anciens et nouveaux affiliés, nous vous recommandons d'éditer Apres avoir consulté le contenu de l'état de controle des salaires, l'adhérent pourravalider sa déclaration

'état de controle et de le comparer avec les souches originales de déclaration afin d'éviter les en cochant les cases correspondantes a la colonne « Catégories » puis procéder a la validation en
décalages ou omissions de données. cliquant sur le le bouton Valider. L'edition de l'état de controle n’est plus consultable si la declaration
est validée.
»
! Bordereaux saisis
DE SAISIE Taux Salaires
Taux Année Trimestre Effectifs Salaires TZémﬁ T2émf‘
ranche ranche
Humero dadnerent E 3.00 2018 2 22 3 190 000.00
Raison sociale I»’»‘-ST 6.00 2018 2 2 1 600 000.00
_ Taux de _ Trimestre & Année de =
Catégorie Régime _ _ ,
cotisation déclarer déclaration
o 0 3,00 Normal B 2018 . Pour confirmer la validation le message ci-dessous s’affiche :
1 6,00 Normal 2 2018 IE(’#
‘ » S ma indique
T T Taux Salaires Veuillez confirmer la validation des bordereaux selectionnés
Catégorie Régime Taux Année Trimestre Effectifs Salaires 2éme 2éme
Tranche Tranche
0 Normal 3.00 2018 2 22 3 190 000.00
1 Normal 6.00 2018 2 2 1 600 000.00

Pour consulter le contenu de l'état de contrdle, cliquez sur le bouton _ _ _ o o _
En cliquant sur Ok la page ci-dessous s'affiche (avec possibilité de télécharger une copie de lademande).

Les catégories déclarées disparaissent des échéances attendues pour déclaration jusqu’a ce qu’elles
soient traitées (Validation ou rejet).

L'état ci-contre s'affiche :

ETAT DE CONTROLE DES SALAIRES SAISIS (Anciens) Faltele - TameRamE
Adhérent : - Raison Sociale : G- - N® Adhérent |
Catégorie: 1 Taux: 600 Trimestro: 2 Annéo: 2018 Raison sociale
p— Nom ot Prinam N ¢ | Datede Salaire Date Datodo |2 |B |5
Intérieur | 3 Naissane Trimestriel D'affiliation Départ ._8_ : g
% lalS
B 0| e LATIFA 000000 F | 04011970 800 000,00] 010172014 Votre demance a &té enregstrée avec Sulces, vous pouver télecharger votre demande en cliguant sur le lien de
- 9 | L s MENHDI 000000 M ,203”973 800 000,00 010172014 tEeChargement, SiNon vous pOuve Chquer sur i oUtoN retour pour retourner & la PARE princip e
Effoctif (Anclens) : 2 Total Page : 1 600 000,00
YTosal Olndeal (Ansd 3 4 G0N NN B0 112

-




Adhérents Type 2 & 3 :

Depuis la page www.cimrpro.ma survoler « Univers Entreprise » puis cliquer sur Télé-déclaration

APROPOSDELACIMR ~ UNIVERS ENTREPRISE ~ UNIVERS PARTENAIRES ~
y 3

Gestion du compte adhérent CIMR Al Mounassib

|STAKBAL

e-Liquidation@ Contact commercial
Caisse Interprof reichargements »  Teldadhésion
Retraite se tranSrormeerrare

S’authentifier en saisissant le Numéro d'adhérent, le login et le mot de passe.

TELEDECLARATION

N° Adhérent
Login
Mot de passe

Une fois authentifié, ladhérent accéde a Uhistorique des télédéclarations ci-dessous. Toutefois, les
déclarations seront bloquées si le statut du paiement est « Non-Réglé » ou « En cours ».

L'adhérent est invité a cliquer sur le bouton « Accéder a l'espace télédéclaration »

PREETABLI

Numéro d'adhérent 16 395 Raison sociale | ASSOCIATION DES OEUVRES SOCIALES DU PERSONNEL DU C

POUR INFORMATION : ECHEANCE(S) ATTENDUE(S)
* Catégorieq,® Taux g, *Trimestre, * Annéeq,
1 0,00 1 | 2024

Important : Afin de compléter la saisie du formulaire ci-dessous, veuillez défiler vers la droite le curseur en bas de tableau.

® Catégoried, *Num Affilid, * Nom A% prénom A% NumGCin 9 °Date Naissanced,® Date Sortie 9* NumCNSS 9,° CF

Cette page affiche 'échéance attendue pour chaque catégorie.

Veuillez trouver dans le lien suivant la structure du fichier texte de la dédaration des salaires : i &

Sélectionnez le fichier texte -ASCII- support du bordereau de votre déclaration trimestrielle (Bouton
Parcourir ) :

Fichier Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

TELEDECLARATION

Ne Adhérent 16 395 Raison sociale ASSOCIATION DES OEUVRES SOCIALES DU PERSONNEL DU C |

Historique des Télédéclarations :

Echéance Catégorie Date Saisie Statut ® Statut Paiement q, Effectif Total Contribution (DH)
T4/2023 29/11/2023 idéx é 2 527 656,73
T2/2022 1 21/02/2023 Validée Reglé 1 175 000,00
T1/2022 1 21/04/2022 Validée Reglé 1 554 166,66

Cliquer sur choisir un fichier pour charger le fichier préétabli de la déclaration

= page| @

a ¢ . @M > Bureau C Rechercher dans : Bureau » &
13j Adh € Organiser v Nouveau dossier =~ 0 0 »
P Nom Modiié le Tpe Lile  2016395010000000000000EL BOUJ

Y Accueil | | raTIMA
) Gotee ] CIMRAOS CRI CASA T1 2024 V00724 V3... 09/07/2024 08:55 Document tecte 000000FM0101202027081965M20178237500
0000000199366
> @ OneDrive | BIM_T22024 ¢ Document texte 999999999900212661674736Felbouj@casa
invest.ma 12024
Nom du fichier: | CIMR AOS CRI CASA T1 2024 V080724 V3.txt v|  Tous les fichiers (*.)
Ouvrir  |v Annuler

Important : Afin de compléter la saisie du formulaire ci-dessous, veulllez défiler vers |a droite le curseur en bas de tableau.

9 Catigoried, Mum Affilid, MNom A% Préinom A NumGn 2 °DateNaissanced ® DateSortie 4° NumCNSS 4° CF

Cette interface permet :

* De consulter Uhistorique des déclaration remontant jusqu’au 8 dernieres déclarations réalisées.

¢ De vérifier les données des collaborateurs affiliés.
e De consulter Uespace de Télédéclaration.
e D’extraire les états de déclaration ( Afficher PDF ).

N.B : Le blocage des déclarations relatif aux adhérents de type 2 et 3 se produit si le statut du paiement

est « Non réglé » ou en « En cours ».

Parcourir lemplacement du fichier et cliquer sur ouvrir

Veuillez trouver dans le lien suivant la structure du fichier texte de la déclaration des salaires : i e

Sélectionnez le fichier texte -ASCII- support du bordereau de votre déclaration trimestrielle (Bouton
Parcourir ) :

Fichier Choisir un fichier | Aucun fichier chois
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Modifier par :

Cliquer sur importer, la liste des affiliés remontera au niveau du tableau ci-dessous :

Vérifier lensemble des informations remontées et cliquer sur le bouton « Envoyer » pour transférer la

déclaration.

En cliquant sur le bouton « Envoyer » la page ci-dessous s'affiche (avec possibilité de télécharger
une copie de la demande] et les catégories déclarées disparaissent des échéances attendues pour

déclaration jusqu’'a ce qu'elle soient traitées (Validation ou rejet)

N° Adhérent

Raison sociale

N.B : Pour les adhérents de
type 02 & 03 ayant opté pour
le mode de télépaiement au
cas par cas, il est obligatoire
de procéder au paiement du
montant de la créance générée
par la déclaration pour que
cette derniere prenne effet.
Une déclaration non réglée
ne pourra étre comptabilisée
et aucuns droits ne seront
attribués aux affiliés concernés
par la déclaration.

Apres authentification au niveau du compte Télé-déclaration cliquez sur le bouton « Accéder a l'espace
télédéclaration ».

Régles a observer et légende :

Nom du fichier : nom.TXT (Un
encodage ANSI est préférable)

Longueur de l'enregistrement :
190 positions

Nature du champ :

N : Numérique (cadrer a droite et
compléter par des zéros a gauche)

A : Alphabétique (cadrer a gauche])

AN : Alphanumérique (cadrer a
gauche)
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Apres authentification au niveau du compte Télé-déclaration, cliquez sur le bouton « Accéder a l'espace

Télé-déclaration ».

DECLARATION
Numéro d'adhérent Raison sociale I EL OUARITI OUAFAE AVOCATE

POUR INFORMATION : ECHEANCE(S) ATTENDUE(S)

*Catégoriey, *Tawq, *Trimestrey, * Annéeq,
1 | 7.00 | 2 ‘ 2024 ’

Important : Afin de compléter la saisie du formulaire ci-dessous, veuillez défiler vers la droite le curseur en bas de tableau.

Base De

*Num Affilig, * Nom A% Prénom A% MNumCin 9 °%Date Naissancé\c contribution 9, *Base Retenud, * Tawd, * Date Sortied T

Déclaration d’anciens Affiliés :

Numéro d'adhérent Raison sociale [ EL OUARITI OUAFAE AVOCATE

POUR INFORMATION : ECHEANCE(S) ATTENDUE(S)

*Catégoriey, *Tawa, *Trimestrey, * Annéeq,
1 7.00 2 2024

Important : Afin de compléter la saisie du formulaire ci-dessous, veuillez défiler vers la droite le curseur en bas de tableau.

um AFilia, * Nom Q% Prénom Q* NumGn Q °Date Naissanced mﬁ:.:‘?;m o *Base Retenud, * TawA\ * Date Sortied T
67914 6 EL OUARITI ZAKIA M224303 28/09/1971 30 000.00 30 000.00 7.00

Sortants : Permet
d’afficher la liste des
affiliés sortant du T-1.

Anciens : Permet de
réafficher les affiliés
déclarés lors du T-1.

Nouveaux : Permet de
déclarer de nouveaux
affiliés.

Modifier : Permet
de modifier un
enregistrement.

Supprimer : Permet
de supprimer un
enregistrement.

En cliquant sur
anciens, la liste des
affiliés déclarés lors
du T-1 s'affiche. Pour
modifier un salaire,
veuillez défiler la liste
a droite ( voir page
suivante ).

La base de contribution est modifiable et détermine la contribution forfaitaire qui est affichée au niveau
de lavant derniére colonne.

Déclaration de nouveaux Affiliés :

Pour ajouter les
nouveaux affiliés cliquer
sur Nouveaux.

DE SAISIE

N° Adhérent [11839 Raison sociale | EL OUARITI OUAFAE AVOCATE |
Catégorie Echéance
Veulllez saisir les renseignements relatifs aux nouveaux affiliés

*CIN [ I * Date de naissance :I Nationalité
* Nom [ I * Prénon I I
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_ Base de R X Sit.  Nbr.
Prénom 3 Date Affiliation Date Naiss Sexe Nat. CIN
Contribution Fam. Enf

Matricule Nom

Renseigner le Num CIN, la date de naissance, le nom et prénom et la nationalité du nouvel affilié a
déclarer et cliquer sur rechercher.

N.B : Une procédure nommée Télé-immatriculation se déclenche, cette opération a pour but
de comparer la saisie de l'adhérent avec les bases de données CIMR pour éviter une double
immatriculation de laffilié sujet de la déclaration.

La Télé-immatriculation fait ressortir trois cas de figure :

e Attribution d’un nouveau matricule suite a une saisie d’informations ne figurant pas au niveau de
la base de donnée CIMR.

e Libre Saisie du matricule suite a une détection de ressemblance entre les données saisies par
Uadhérent et 'un des matricules CIMR déja enregistrés.

Dans ce cas, les raisons sociales des deux derniers employeurs doivent étre renseignées pour appuyer
la recherche aprés validation.

* Reconduction de l'ancien matricule si les informations saisies correspondent parfaitement a l'un
des matricules CIMR.

) Base de o . Sit.  Nbr. s
Prénom g _ Date Affiliation Date Naiss Sexe Nat. CIN |
Contribution am. Enf.

Matricule Nom

Apres voir saisi la liste des nouveaux affiliés, il faut cliquer sur le bouton « Enregistrer » puis
retourner a la page principale de Télédéclaration pour valider définitivement la déclaration en
cliqguant sur le bouton « Envoyer ».

En cliquant sur le bouton « Envoyer » la page ci-dessous s'affiche [ avec possibilité de télécharger
une copie de la demande ] et les catégories déclarées disparaissent des échéances attendues pour
déclaration jusqu’'a ce qu’elle soient traitées ( Validation ou rejet ).

N° Adhérent

Raison sociale

Votre demande a été enregistrée avec SUCCEs, vous p echarger votre demande en cliquant sur le lien de
elechargement, sinon vous pouvez cliquer sur le bouton ret our retourner a la page principale

N.B : Pour les adhérents de type 02 & 03 ayant opté pour le mode de télépaiement au cas par cas, il
est obligatoire de procéder au paiement du montant de la créance générée par la déclaration pour que
cette derniére prenne effet. Une déclaration non réglée ne pourra étre comptabilisée et aucuns droits
ne seront attribués aux affiliés concernés par la déclaration.

Que se passe-t-il apreés la validation de la déclaration par U'adhérent ?

Une déclaration validée au niveau du site www.cimrpro.ma est en premier lieu enregistrée sous le
statut Transférée.

TELEDECLARATION

Adhérent | Raison sociale

Historique des Télédéclarations :
Echéance Catégorie Date Saisie Statut Effectif Total Salaire (DH)

Lors du traitement de la déclaration par les équipes CIMR le statut affiché est « En Cours ». Cette
opération est réalisée 2 jours ouvrables durant les périodes normales.

Ala suite de la réception de la déclaration (quelle que soit la catégorie déclarée), un accusé de réception
estenvoyé al'adhérent.
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De : cimr web

Envoyé : jeudi 14 juin 2018 12:00

A : adresseadherent@Exemple.ma

Objet : Accusé réception bordereau de déclaration des salaires

CIMR
ACCUSE  DE  RECEPTION
le 14/06/2018  12:0
> Adhérent N°as  Raison sociale : wes - -
Cat. - Effectif - Toux - Echéance - Montant salaires déclarés
L) - 62 - 6.00 - 1 er Trimestre 2018 - 6 980 073.32
o1 - 3 - 10.00 - 1 er Trimestre 2018 - 1 321 459.55
o2 2 12.00 1 er Trimestre 2018 1641 233.14
lM) 1 12.00 1 er Trimestre 2018 678 965.20

Les informations ci-dessus soat le résultat du traitement en ligne préalable effectué sur la Télé- déclaration que vous venez de produire.
Les fichiers ainsi transférés seront traités par le systéme de production de la CIMR pour subir des tests et des validations supplémentaires.

A 1'issue de ces tests, le(s) bordereau(x) représentant vos déclarations vous seront adressé(s) par courrier électronique sous format POF & 1'adresse que vous ave:r spécifiée. Ils seront accompagnés
éventuellement par des lettres relatant le cas échéant les observations émises par les services d'exploitation de la CIMR.

Boane réception
e Cime.ma
e CimFDro. ma

En cas de rejet, une notification expliquant le motif pour lequel la déclaration a été rejetée est
envoyée au déclarant. Ladhérent est appelé a rectifier sa déclaration et a la saisir de nouveau. La
déclaration est affichée alors sous statut Rejetée

De : cinr web
Envoyé : jeudi 14 juin 2018 16:60
A G »

Cc : copy.mess copy.mess; ——— 4 Objet : Notification d'erreurs dans votre déclaration
CIMR
NOTIFICATION D'ERREURS
Le 14/06/2018 16:00

==> Adhérent N°7'is  Raison sociale : Basiws

A 1'issue d'une premitre vérification en ligne, il a été constaté sur votre déclaration au titre du régime normal relative 3 1'échéance du 1 er trimestre 2017 le(s) anomalie(s) suivante(s) :
- ECHEANCE ATTENDUE NON CONFORME, LIGNE:1

Pritre de procéder au redressement de ces anomalies qui peuvent également &tre présentes sur d'autres lignes ou enregistrements de votre fichier et au besoin prendre attache avec les services d'exploitation de 1a CIMR.
Dés régularisation, vous pouvez nous envoyer un autre fichier corrigé.

Bonne réception

o, a

En cas de validation apres traitement des équipes CIMR, un mail ayant comme objet
« Correspondance CIMR » est envoyé a l'adhérent. Les bordereaux de déclaration ainsi que les
états post-déclaration sont en piéce-jointe sous format PDF. La déclaration est affichée sous
statut validée au niveau de Uhistorique.

Objet: | Comrespondance CIMR

Attaché: | =)' 1TR01224212018.0d (28 Kol; "X BRON01224212018.0d1 23 Kol
Veuillez trouver ci-joint,

les observations relatives aux traitements des bordereaux recus : LTRO1224212018.pdf, le Bordereau Régime Normal : BRDNO1224212018.pdf, que vous voudriez bien nous retourner par voie de courrier postal
diment cacheté et signé.

Bonne réception
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